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1. Uldandmed

Oppeasutus: AlfaKoolitus OU

Oppekava nimetus: SMM spetsialist (To6 kodust)
(venekeelsetel kursustel nii

eesti kui vene keeles):

Oppekavariihm: (/iiendus-  Arvutikasutus

koolituse standardi jdirgi)

Oppekeel: vene

2. Koolituse sihtgrupp ja opiviljundid

Sihtriihm ja selle kirjeldus ning 6ppe alustamise nouded. A/« mdrkida milliste
erialaoskuste, haridustaseme voi vanusegrupi inimestele koolitus on moeldud ning milline on
optimaalne grupi suurus; dra tuua millised on nouded opingute alustamiseks.

Sihtrithm:

Oppima vdivad tulla tdiskasvanud, kellel pole haridust vdi aegunud oskustega todvdimeline
elanikkond vanuses 18+, kes plaanib tdiendada oma teadmisi arvutikeskkonnas voi kes on
ettevotja/plaanib saada. See kursus sobib viga histi kontoritdotajatele, sh turundus- ja
miiiigiinimestele, projektijuhidele.

Grupi suurus: 1-10

Oppe alustamise néuded: Vajalik arvuti kasutamise oskus algtasemel.

Opiviljundid. Opiviljundid kirjeldatakse kompetentsidena, mis tipsustavad, millised
teadmised, oskused ja hoiakud peab oppija omandama oppeprotsessi lopuks.

- Oppima oma kontot kaugtdd jaoks looma;

- Saama aru moistest sotsiaalmeedia turundus.

- Oppima miiiigi jaoks turundussdnu kirjutada ja kasutada;

- Oppima, kuidas kaugtddna kliente ja kliente otsida;

- Oskama analiilisida kliente ja nende tagasisidet;

Oppida, kuidas reklaamida oma portfooliot sotsiaalses keskkonnas.

Péhjendus. Tuua pohjendus koolituse sihtriihma ja opivdljundite valiku osas.

Uha rohkem inimesi kasutab sotsiaalseid vorgustikke. Miks mitte kasutada sotsiaalseid
vorgustikke oma ettevotte reklaamimiseks ja uute klientide leidmiseks. Oma ettevote
edutamine sotsiaalvorgustikes on heaks vdimaluseks leidma endale uusi kliente ja ka
suurendada miiiiki. SMM spetsialist on uus eriala, mis vdimaldab teil té6tada kodust.

3. Koolituse maht

Koolituse kogumaht akadeemilistes tundides: 40
Kontaktdpe maht akadeemilistes tundides: 40
sh auditoorse t66 maht akadeemilistes tundides: 20

(ope loengu, seminari voi muus koolis mddratud vormis)

sh praktilise t66 maht akadeemilistes tundides: 20
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(opitud teadmiste ja oskuste rakendamine oppekeskkonnas)

Koolitaja poolt tagasisidestatava iseseisva t00 maht akadeemilistes tundides:

4. Koolituse sisu ja 6ppekeskkonna Kirjeldus ning lopetamise nouded

Oppe sisu ja dppekeskkonna Kirjeldus. 7uua peamised teemad ja alateemad sh ervistada
auditoorne ja praktiline osa. Esitada oppekeskkonnas liihikirjeldus, mis on opiviljundite
saavutamiseks olemas. Loetleda kursuse kohustuslikud oppematerjalid (nt opikud vmt) kui
need on olemas. Kui oppijalt noutakse mingeid isiklikke oppevahendeid, siis tuua ka need
kaasa.

Oppe sisu:
Auditoorne t66 — 20 tundi

e Missugune on toimiv ja edukas sotsiaalvorgustiku konto ning selle iildmdisted,
poOhialused ja voimalused éris;

e Persoonibrind - mis see on ja kuidas kujundada. Isiklik brind;

o sihtriithma otsingu metoodika;

e tekstid, mis miiiivad — mis see on;

e kuidas koita sihtgruppe sotsiaalnevorgustikus;

o kuidas tdlgendada numbreid ja tdsta efektiivsust oma sotsiaalvorgustiku kontos;

o sotsiaalvorgustikute statistika ja selle analiiiis;

e celarve koostamine sotsiaalvdgustikus;

o vabakutseline ja kaugtoo;

e kaugtdd otsimine.

Praktiline osa — 40 tundi

o ettevotte konto loomine ja seadistamine Instagramis;
o sihtriihma analiiiis;

o ettevotte konto marksonade seadistamine;

o profiili visualiseerimine, t606 piltidega;

e t00 tekstiga, votme pdiste loomine, autoridigused;

o konkurentsianaliiiis, probleemide otsimine ja lahendamine;
o t60 kliendi tagasisidega sotsiaalmeedias;

o kuidas alustada vabakutseliste to0kohtade votmist;

e péddev jatkama kirjutamist;

o vabakutselise teenimine;

e kaugtdo otsimine;

o ametialane areng, sissetulekute kasv.

Oppekeskkonna kirjeldus: Opilasel peab olema nutitelefon

Arvutiklass: 10 siilearvutid

Intel Core 15-4330M, 1600 MHz; Milu: 4096 MB; NVIDIA GeForce GT 720M; Intel(R)
82577LM Gigabit Network Connection; Monitor: 15,6” HD 1366X768 FHD 192X1080; OS:
Windows 10 Professional 64-Bit; Paigaldatud tarkvara: Adobe Photoshop, WinRAR,
LibreOffice, Instagramm, Facebook, Google accaunt.
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Oppematerjalid:
Opilased saavad kiisimuste vdi murede kohta pddrata Aleksandr Girejevi poole, tema andmed
asuvad Oppejou lehekiiljel alfakoolituse veebilehel.

Nouded oppe lopetamiseks, sh hindamismeetodid ja —kriteeriumid. Nowrid on vihemalt
70% kontakttundidest osalemist. Kirjeldus, kuidas hinnatakse opiviljundite saavutamist.
Nouded oppe lopetamiseks

Vihemalt 70% Oppekava tditmist ja kursuse raames valminud oma cv esitlemine.

Hindamismeetod: Opilane peab oma ettevdtte jaoks kontot looma ja seadistama selle
Instagramis, kus on erinevad pildid ja mérksdnad. Kaugtoo ja selle tellimus.
Hindamiskrteeriumid: Opilane peab oskama looma ja seadistamina kontot. Ndidakta
Opetajale praktilisi materjale, mis on tehtud. Peab tegema iihe kaugt66

Kursuse libimisel viljastatav dokument (tunnistus voi toend).

- Tunnistus, kui dpingute Idpetamise nduded on tdidetud.

- Tdend juhtudel, kui dpivéljundid jaid omandamata kuid dppija vOttisosadppetdost
voikuidppijaosalesdppetdodlosaliselt. Toend véljastatakse vastavalt osaletud
kontakttundide arvule.

5. Koolitaja andmed
Koolitaja andmed. Siin on dra toodetud koolitaja(te) ees- ja perekonnanimed ning kursuse
ldbiviimiseks vajalikku kompetentsust nditav kvalifikatsioon voi vastav opi- voi tookogemuse
kirjeldus.
Aleksandr Girejev — kdrgharidus, AlfaKoolitus OU, IT erialade juht
Jurij Liubetskij — kdrgharidus, AlfaKoolitus OU, IKT koolitaja
Jelena Ibragimova — kdrgharidus, AlfaKoolitus OU, IKT koolitaja
Jekaterina Seppenen — smm spetsialist, AlfaKoolitus OU, IKT koolitaja

Oppekava koostaja: Aleksandr Girejev — kdrgharidus, AlfaKoolitus OU, IT erialade juht,
info@alfakoolitus.ee

/ees- ja perenimi, amet, e-mail/
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